项目单位自筹经费的修缮工程的管理

通   知
各院、处及有关单位：

根据学校要求，西安交通大学政府采购领导小组会议明确，今后校内所有修缮项目均由后勤保障部负责归口管理。为进一步规范和加强对校内修缮项目的管理，现就有关事宜通知如下：

一、修缮项目经费属各项目单位自行管理的，在项目启动前要与后勤保障部签订《项目资金共管协议》，由财务处负责按照协议冻结修缮项目资金，该项目方可按程序启动。项目单位没有委托设计的，其项目需求至少提前2个月报后勤保障部申请立项。
二、具体操作流程见以下附件：

1. 项目单位自行管理经费的修缮工程具体操作流程；

2. 填写项目单位自行管理经费的修缮工程申请表；
3. 签订修缮项目资金共管协议。
相关附件：见附件1、2、3
后勤保障部

                           2016年7月5日
附件1：

项目单位自筹经费的修缮工程

具体操作流程
	项目申报

	项目单位填写《项目单位自筹经费修缮工程申请表》，确认修缮项目经费来源、额度及工程内容。

	签订共管协议

	后勤保障部审核同意后，和项目单位签订《项目资金共管协议》。

	资金冻结
	签订共管协议后，后勤保障部启动修缮项目程序，同时财务处根据《项目资金共管协议》冻结修缮项目资金。

	项目启动


	后勤保障部按规定流程管理修缮项目，并由项目单位负责人和后勤保障部项目办具体项目负责人共同启动。

	项目执行

	后勤保障部具体项目负责人全程负责，委托设计、招投标、施工现场、资金解付、竣工验收等管理，项目单位配合管理。

	合同管理
	项目单位和后勤保障部共同签订施工合同，项目实施中，项目单位配合办理预付款等资金解付手续

	资金解付
	项目实施过程中的资金支付由甲乙双方负责人共同签字审批。财务处根据后勤保障部提供的有效凭据解付资金。

	竣工验收
	项目单位和后勤保障部共同参与采购办组织的竣工验收。

	工程结算及资料归档
	项目单位配合做好工程结算及资料归档等后续工作


注：  1.后勤保障部项目办公室地址：兴庆校区东5舍A座215办公室。

联系人：张荣老师。联系电话：82660306。
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	项目自行管理部门办公室
后勤保障部项目办公室


项目单位自筹经费修缮工程申请表

	项目单位
	
	确认日期
	     年   月   日

	项目名称
	
	经费来源
	

	施工地点
	
	经费额度
	

	修 缮 项 目 工 程 内 容 简 介

	（请明确修缮工程项目的主要内容，是否涉及水、电、暖、网改造及其他特殊要求等。）


	项目单位经办人
	
	联系电话
	
	电邮
	

	项目单位负责人审核意见：
（签字、院处公章、日期）

	后勤保障部审核栏
	具体执行负责人意见：
（签字、日期）

	
	项目办负责人审核意见：
（签字、日期）

	
	领导小组或组长审批意见：
（签字、日期）


附件3:

修缮项目资金共管协议

甲方（资金所有人）： 
乙方（资金共管人）： 后勤保障部
为了进一步规范和加强校内修缮项目管理，保证甲乙双方的利益及资金安全，甲、乙双方经平等共同协商，就甲方                   修缮项目资金的共同管理，达成如下协议：

第一条、资金的性质
    甲乙双方共同管理的资金为甲方所有可以并且仅用于支付共管修缮项目的工程款项。

第二条、共管资金项目名称及金额
   修缮项目名称：                              ，经费编码：            ，共管资金金额                元。上述资金为甲方所有，乙方作为资金的共管人，与甲方共同管理该资金。
第三条、共管期限

资金共管期限为自本协议签订之日起至修缮项目质保期结束之日止。

第四条、双方的权利和责任
1、甲方同意将修缮项目交由乙方负责全过程管理，包括但不限于设计、招标、施工管理、审计、验收等。在项目管理过程中，甲方应全程配合乙方按学校修缮项目管理流程进行项目管理。

2、为保障项目实施，甲方同意乙方冻结修缮项目共管资金。项目实施过程中的资金支付由甲乙双方负责人共同签字审批。财务处根据乙方提供的有效凭据解付资金。

3、乙方应按项目预算及中标文件组织项目实施，甲乙双方均不得随意变更或新增工程内容。若有特殊情况须经乙方并按规定履行相关手续后方可实施。
4、本协议履行期间，甲、乙双方均无权单独对共管资金进行资金提取及划转等操作。所有款项支付必须经甲乙双方共同签字盖章后方可生效。

第五条、违约责任
    甲、乙双方均应严格遵守并履行本协议约定的责任与义务，任何一方如发生违反本协议约定的行为均应承担相应的违约责任、赔偿责任等相关责任。

 第六条、争议的解决
    因履行本协议而引起的或与本协议有关的一切争议，应由甲、乙双方友好协商解决。
第七条、终止与其它

1、本协议未尽事宜，经双方协商一致后可以签订补充协议。补充协议与本协议具有同等约束力。
    2、本协议一式两份，由甲，乙方各执一份，具有同等法律效力。
3、本协议自各方法定代表人或其授权代表签字并盖章之日起生效。
    4、本协议中姓名、金额、账号、日期等项目须手工填写，不可涂改。双方填写、签字、盖章后本协议即发生效力。

5、待本修缮项目质保金支付后本协议自动终止。

甲方（盖章）：                         乙方（盖章）：
    
法定代表人（签字）：                   法定代表人（签字）：
  
 
签订日期：                             签订日期：

